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TATA TERTIB MENGAWAS UJIAN DI FAKULTAS
PSIKOLOGI UNIVERSITAS POTENSI UTAMA

Ujian Akhir Semester Ganjil TA. 2024-2025 dilaksanakan pada tanggal 13 Januari s/d 18 Januari 2025.

i

Pengawas ujian hadir 5 menit sebelum ujian dimulai.

2. Membagikan soal ujian, lembar jawaban dan mengumpulkannya setelah selesai ujian.

3. Menginstruksikan kepada mahasiswa/i untuk mengumpulkan tas, buku dan catatan ke depan kelas
Zruang ujian.

4. Diharapkan kepada Bapak/Ibu Dosen untuk memverifikasi data Mahasiswa/i yang layak mengikuti
Ujian Tengah Semester Ganjil dengan ketentuan:

a. Mahasiswa sudah membayar cicilan BPP (Biaya Penyelenggaraan Pendidikan) dibulan
Januari 2025. Hal ini dibuktikan dengan Status mahasiswatidak "BB" pada absensi online
melalui upu.siakadclound.com pada menu presensi untuk pertemuan ke-8.

b. Apabila BPP bulan Januari 2025 belum dibayar s/d tanggal 10 Januari 2025 , maka
UAS Semester Ganjil TA. 2024-2025 yang akan dilaksanakan dari tanggal 13 Januari
akan DIBATALKAN (Tidak Diberikan Nilai).

c. Jumlah Kehadiran Mahasiswa setiap matakuliah minimal sebanyak 4 kali bagi
Mahasiswa/i yang bekerja dan minimal 5 kali bagi mahasiswa yang tidak bekerja.

5. Apabila terjadi perrnasalahan pada point diatas yaitu :

a. Jumlah kehadiran mahasiswa yang belum mencukupi maka Bapak/Ibu Dosen dapat
menghubungi pihak administrasi BAA. (No. WA terlampir).

b. Masih berstatus "BB" pada absensi online sementara mahasiswa tersebut telah membayar
cicilan BPP maka Bapak/Ibu Dosen dapat mengarahkan Mahasiswa untuk menghubungi
Bagian AKM. (No. WA Terlampir).

6. Menginstruksikan kepada peserta ujian untuk tidak memakai jaket atau jas almamater pada saat
ujian berlangsung.

7. Menginstruksikan kepada peserta ujian untuk meninggalkan ruang ujian apabila peserta ujian
melanggar Tata Tertib Ujian. (terlampir).

8. Mengambil lembar jawaban peserta ujian yang kedapatan mencontek dan menginstruksikan
kepada peserta ujian tersebut untuk meninggalkan ruang ujian.
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Pada lembar jawaban peserta ujian tersebut dibuat keterangan bahwa peserta ujian tersebut
melakukan kecurangan/mencontek pada saat ujian.

9. Pengawas ujian wajib berpakaian rapi dan tidak dibenarkan memakai baju dan rok / celana yang
terbuat dari bahan kaos atau jeans.

10. Pengawas ujian mengawas dengan sungguh-sungguh (berjalan mengitari peserta ujian di dalam
ruangan pada saat-saat tertentu).

I1. Pengawas ujian tidak dibenarkan mengkoreksi lembar jawaban mahasiswa/i pada saat mengawas
ujian.

12. Pengawas ujian tidak dibenarkan membaca koran / majalah atau melakukan hal-hal lain seperti
menggunakan laptop pada saat mengawas ujian.

I3. Pengawas ujian diharapkan untuk melaksanakan Tata Tertib Mengawas Ujian dengan sebaike
bai.knya.

Medan, 16 Desember 2024

Dekan Fakultas

Drt-odiona-Avu\d si., Psikolog

Pengumuman ini dapat dilihatpada a/amat website http.//www potensi-utama.ac.id

Tembusan:

I. Ketua Yayasan Potensi Utama
2. LPM

3. Wakil Rektor

4. Prodi

I Do
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Lampiran:

UNIVERSITAS POTENSI UTAMA

. Nomor WA yang bisa dihubungi dibagian Biro Akademik Administrasi Kemahasiswaan (BAAK) :

«  Shift Pagi (Gedung A), Jam 08.00-16.00
Tasya Salsabillah 1 085358982454

2. Nomor WA yang bisa dihubungi dibagian Administrasi Keuangan Mahasiswa (AKM) :

» Shift Pagi :
Putri Nazli - 0896-1443-8282
Dila Wulandari : 0821-6627-7814

« Shift Sore :
Meisya . 0823-6261-8802
Putri Wulandari : 0831-8618-6864
Isna - 0831-6524-3446
Mora 1 0821-8338-9757
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